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Struktuuriiiksuse nimetus:

Jarelevalveosakond; avavanglaosakond; esimene Uksus; teine
Uksus; kolmas Uksus; neljas Uksus; viies Uksus.

Teenistuskoht:

Valvur.

Tegevusvaldkond:

Valve ja jarelevalve.

Tobaeg: Summeeritud t60aeg.

Ametisse nimetamine: Vangla direktor.

Vahetu juht: Vastavalt struktuuriiksusele osakonnajuhataja voi Uksuse juht
vOi tema poolt maaratud isik. Sise- vdi valisvalvetoimkonna
koosseisus teenistuses olles vanemvalvur.

Alluvad: Puuduvad.

Teenistuja asendab:

Teist valvurit vdi peaspetsialist—korrapidaja poolt maaratud
vanglaametnikku.

Teenistujat asendab:

Teine valvur vOi peaspetsialist-korrapidaja poolt maaratud
vanglaametnik.

Teenistuskoha pdhieesmark:

Jarelevalvetoimingute digeaegne ja nduetekohane teostamine.

Kvalifikatsiooninduded:

Valvur peab vastama valvuri kvalifikatsiooninduetele. Juhul, kui
valvur téidab vanglavalist saatmisulesannet ja/vdi osutab avaliku
korra tagamise raames ametiabi, siis kohalduvad talle lisaks
vastava todillesandega seotud kvalifikatsiooninduded.

Valvur

Vastavus Justiitsministri 23.07.2013 vastu vbetud maaruse nr 26
.vanglateenistuse ametnikule esitatavad nduded, nduetele
vastavuse hindamine ning vangla direktori varbamine ja valik"
jagu 5 esitatud nouetele.

Valvur—saatja

1) Valvuri tddulesandeks on maaratud vanglavaline
saatmine;

2) Valmisolek taita vanglavalist saateulesannet;

3) Vastava erivaljadppe edukas labimine;

4) Tulirelva, gaasirelva ja teleskoopnuia kandmise 6igus ja
nende kasutamise oskus Justiitsministeeriumi vanglate
osakonna maaratud tasemel;

5) Kehaliste katsete sooritamine vahemalt justiitsministri 23.
juuli 2013. a ma&aruse nr 26 ,Vanglateenistuse ametnikule
esitatavad nduded, nduetele vastavuse hindamine ning
vangla direktori varbamine ja valik” § 9 I6ikes 3 satestatu
kohaselt.

Valvur—ametiabiandja

1) Valvur on maaratud ametiabi andjaks avaliku korra
tagamist ndudvates Ulesannetes;

2) Vastava erivaljadppe edukas labimine;

3) Tulirelva, gaasirelva ja teleskoopnuia kandmise digus ja
kasutamise  oskus  Justiitsministeeriumi  vanglate
osakonna maaratud tasemel;

4) Valmisolek taita avaliku korra tagamise raames ametiabi
andmise Ulesannet.

Toolilesanded:

Tulemus:

1. Teenistusse astudes
valjastatud varustust.

talle | Valjastatud varustus kontrollitud, puudustest ette kantud
varustuse valjastanud ametnikule.

2. Teab Uksuses, sh Uksusest

véljas | Omab Ulevaadet kinni peetavatest isikutest ja nende

viibivate kinnipeetavate arvu.

asukohtadest.

Rakendab abindud Vangistusseaduse,
Vangla sisekorraeeskirja, Viru Vangla
kodukorra v6i muude digusaktide néuete
rikkumise, kinni peetavate isikute
allumatuse, pdgenemiste ja erakorraliste

On rakendatud koiki abindusid vangistust reguleerivate
digusaktide rikkumise valtimiseks. Koik rikkumised on
fikseeritud ettekandega ning ettekanded edastatud
peaspetsialist-korrapidajale.




sundmuste ennetamiseks, tdkestamiseks
ja likvideerimiseks ning kannab
rikkumistest ja tdhelepanekutest koheselt
ette peaspetsialist- korrapidajale.
Esimesel voimalusel koostab kirjaliku
ettekande vangla direktorile.

4. Eesmargiga avastada vanglas keelatud | Labiotsimistoimingud on  teostatud  kvaliteetselt.
esemeid ja aineid ning tagada vangla | Tulemused on fikseeritud nduetekohaselt.
julgeolek ja turvalisus, teostab vangla
territooriumi, ruumide, isikute plaanilisi ja
plaanivaliseid labiotsimisi.

5. Vastavalt saadud korraldustele teostab | Taitmiseks saadud vanglavélised saatelilesanded on
vanglavaliseid saatmisi. taidetud digeaegselt ja nbuetekohaselt.

6. Teostab vanglat kulastavate isikute | Vanglat kilastavad isikud liiguvad koos saatjaga, kes
saatmist vastavalt saadud korraldustele ja | tagab, et vanglat killastav isik jargib vanglas kehtestatud
tagab nende julgeoleku. reegleid. Saatja tagab kilalise turvalisuse.

7. Jalgib nimesiltide ja vanglariietuse | Kinnipeetavad kannavad vastavalt kehtestatud korrale
kandmist kinnipeetavate poolt vastavalt | vanglariietust ja neil on ndhtaval kohal nimesilt.
kehtestatud korrale.

8. Tagab valveruumis puhtuse ja korra. Valveruum on puhas ja korras.

9. Peab kinni saatjata koérvalised isikud ja | Vangla territooriumil ei viibi mitte ettendhtud kohas
jarelevalveta kinnipeetavad, kellel ei ole | kérvalisi isikuid ega jarelevalveta kinnipeetavaid.

Oigus seal viibida ning kannab sellest ette
peaspetsialist—korrapidajale.

10. Kannab teenistuse ajal talle valjastatud | Tagatud on ametniku valmisolek vdimalike
erivahendeid, isikukaitsevahendeid, | hadaolukordade lahendamiseks ja ametniku turvalisus.
raadiojaama, sh korvaklappi, | Raadiojaama teel edastatud informatsioon ei saa
teleskoopnuia, gaasipihustit. teatavaks korvalistele isikutele.

11. On valmis erakorraliste sindmuste puhul | Erakorraliste siindmuste puhul on ametnik asunud
ja peavalvekeskusest korraldust saades | teenistusse ja téidab vahetu juhi antud korraldusi.
viivitamatult teenistusse ilmuma.

12. Vétab kohustuslikus korras osa 6ppe- ja | Oppe- ja teabepaevadel on osaletud.
teabepaevadest.

13. Teenistusest puudumisest teatab | Teenistusest puudumise korral on teavitatud
koheselt peaspetsialist-korrapidajat ja | peaspetsialist-korrapidajat, Uksuse
Uksuse juhti/osakonnajuhatajat. juhti/osakonnajuhatajat.

14. Kasutab toollesannete taitmisel | Toollesannete teostamisel on tagatud ametnike ohutus.
té6ohutuse tagamiseks vajalikke
kaitsevahendeid (kummikindad, tulekahju
korral kaitsemaski koos filtriga jne).

15. Jalgib valvepiirkonda ja teeb teenistuses | Hoiab osakonnas  distsipliinii, omab  Ulevaadet
olles véahemalt tks kord tunnis ringkéike | valvepiirkonnas toimuvast ning on valmis sekkuma
eluosakonnas ning teeb sellekohase | rikkumistele.
marke valveraamatusse. Teostab
valveruumis viibimise ajal
videojarelevalvet.

16. Taidab ettenahtud dokumentatsiooni, sh | Dokumentatsioon ja tabelid on korrektselt ja digeaegselt
téokorralduslike tabeleid. taidetud.

17. Taidab vahetult juhilt/struktuuritiksuse | Uhekordsed korraldused on digeaegselt ja korrektselt
juhilt saadud Uhekordseid suulisi ja | tiidetud.
kirjalikke korraldusi.

18. Kannab vanemvalvurile ja peaspetsialist- | Kinni peetavatele isikutele on 66paevaringselt tagatud
korrapidajale ette ning informeerib | meditsiinilise abi andmine.
meditsiinitdotajaid kinni peetava isiku
ootamatust haigestumisest, juhul kui on
vajadus viivitamatu meditsiinilise abi
jarele.

19. Maaratud valvepiirkonnas ja Valvepiirkondade vaheuksed on suletud ja lukustatud.
vanglasisesel liikumisel veendub uste
lukustatuses.

20. Tutvub jooksvalt (mitte harvemini kui kaks | Elektronpostiga saadud téd6ilesanded on taidetud.

korda t6Opaeva vdi—vahetuse jooksul)
elektronpostkasti saadetud




elektronpostiga ja votab elektronposti teel
saadud Ulesanded taitmiseks.

21.

Jalgib saatmiskava ja tagab saatmiskavas
ettenahtud saatmiste teostamise
tuginedes  Justiitsiministri  05.09.2011

vastu vOetud maaruse nr 44 ,Jarelevalve
korraldus vanglas peatikis nr 5
valjatoodule.

Saatmiskavas kajastatud saatmised on teostatud
Oigeaegselt ja  nduetekohaselt, jalgides  koiki
protseduurireegleid. =~ Saatmiste aeg on tagatud

jarelevalve ning rikkumistele on reageeritud.

22.

Viib  1abi  kinnipeetavate loendust.
Kontrollib  kinnipeetavate arvu ning
kinnipeetavate terviseseisundit. Lisaks
kontrollib valvepiirkonnas olevate
kambrite ja muude ruumide tehnilist
seisukorda.

Valvepiirkonda Ule andes on veendutud kinnipeetavate
kohalolekus neile maaratud elukambrites ja ruumides.
Kontrollitud on k&iki valvepiirkonna elukambrid ning
veendutud nende tehnilises seisukorras. Puudustest on
teavitatud peaspetsialist-korrapidajat.

23.

Jagab  kinnipeetavatele ettenahtud
korras ravimeid ning kontrollib
ettendhtud korras nende manustamist.

Ravimid on jagatud kdikidele kinnipeetavatele, kellele
need on meditsiiniosakonnast valjastatud. Ravimite
jagamine ja manustamise kontrollimine on toimunud
ettendhtud korras. Kinnipeetavad on manustanud neile
valjastatud ravimid.

24,

Kontrollib  kinnipeetavatele saadetud
ning kinnipeetavate poolt saadetavaid

Kirjast on ara voetud esemed, mille omamine vanglas on
vangla sisekorraeeskirjadega keelatud. Kirjavahetuse

kirjasid. Taidab ettendhtud korras | kaardile on kantud kéik vajalikud andmed korrektses ja
kirjavahetuse kaarti. loetavas kéaekirjas.
25. Soltuvalt enda toopiirkonnast taidab | Valvelehele on kantud vahetuse alguse ja I6pu kuupaev
valvelehte. ning kellaaeg; valvepiirkonda maaratud toimkonna
likmete nimed; toimkonna vahetusel Uleantavate
teenistusrelvade, erivahendite, ohjeldusmeetmete ja
muude tdovahendite nimekiri; kinnipeetavate arv
vahetuse alguses ja vahetuse [6pus; kinnipeetavate
likumine vahetuse jooksul; valvepiirkonna kontrollimise
ajad ja tulemused; kinnitus valvepiirkonna tleandmise ja
vastuvdtmise kohta; muud vajalikud andmed.
26. Tagab paevakavajargsete tegevuste | Paevakavast tulenevad tegevused on teostatud
taitmise. nduetekohaselt.

Kooskoélastatud tegevus ja koostd06:

1.

Teenistuja tegevus peab olema kooskdlastatud vanemvalvuri ja/vdi vastava valdkonna vahetu

juhiga;
2. Teenistuja teeb koostd6d vangla teiste struktuuriliksuste teenistujatega, teiste vanglate, riigiasutuste,
Justiitsministeeriumi vanglate osakonnaga ja Justiitskolledziga;
3. Teenistuja ei suhtle ametiisikuna avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul, kui td6andja on
andnud selleks selge volituse;
4. Teenistuja hoiab kursis oma vahetuid juhte saadud ja taitmisel olevate t66ulesannete osas.
Oigused: 1. Oigus viibida vangla territooriumil to6vélisel ajal vastavalt kehtivale korrale;
2. Kokku kutsuda ndupidamisi oma padevusse kuuluvate lGlesannete taitmiseks;
3. Saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni;
4. Saada selgeid ja digeaegseid korraldusi;
5. Saada ametialast taienduskoolitust;
6. Saada teenistusulesannete taitmiseks vajalikke té6vahendeid, kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel.
Vastutus: 1. Vastutab kasutusse ja/vdi hoiule antud vara sailimise ja heaperemeheliku

kasutamise eest.;
teabe hoidmise eest;

oigusparasuse eest;

eest;

3. Vastutab aruannete esitamise
bigeaegse edastamise eest;
4. Vastutab koostatud dokumentide sailimise, korrasoleku ja nduetekohase hoidmise

Vastutab teenistuse tbttu teatavaks saanud teenistujate
perekonna-ja eraellu puutuvate andmete ning muu juurdepaasupiiranguga saadud

2. Vastutab koostatud ning vormistatud voi viseeritud dokumentide korrektsuse ja

tdhtaegadest kinnipidamise ja dokumentide




5. Vastutab seadustest, Viru Vangla tdodkorraldusreeglitest, kodukorrast ja
Vanglateenistuja eetikakoodeksist ning muudest vanglatédéd kasitlevatest

oigusaktidest ja kdesolevast ametijuhendist tulenevate teenistusllesannete taitmise
eest.

Ametijuhendi muutmine:

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus
Umber korraldada teenistust.

Teenistuja: Vahetu juht:

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)



