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Struktuuriiksuse nimetus Taasuhiskonnastamise valdkond

Teenistuskoht Kaplan

Tegevusvaldkond Kinni peetavate usuvabaduse tagamine, nende hingehoidlik
teenimine, taaslhiskonnastamise protsessis kaasaaitamine.

Ametisse nimetamine Vangla direktor

Vahetu juht Vanemkaplan

Alluvad Ei ole

Teenistuja asendab Vahetu juhi poolt maaratud teenistujat

Teenistujat asendab Vahetu juhi poolt maaratud teenistuja

Kvalifikatsiooninduded 1. Teoloogiline rakenduslik vdi akadeemiline kérgharidus;

2. Eestis tegutseva usulise Ghenduse poolt tunnustatud vaimulikuna
tegutsemise digus;

3. usulise Uhenduse juhi voi tema poolt volitatud isiku soovitus;

4. Justiitsministeeriumi néunik-peakaplani soovitus;

5. eesti keele valdamine kérgtasemel (C1);

6. inglise ja vene keele suuline ja Kkirjalik oskus ametialase
suhtlemise ja kirjavahetuse tasemel (kas inglise keel B1 ja vene
keel B2, vbi inglise keel B2 ja vene keel B1).

Muud nbuded 1. Vanglate tegevust reguleerivate digusaktide tundmine;

(teadmised, kogemused, 2. Eestis enamlevinud usuliste Uhenduste pdhimébtete ja tavade

oskused, kompetentsid, tundmine;

isikuomadused) 3. oskus todtada oikumeeniliste p&himotete alusel
interkonfessionaalses ning vajadusel ka multireligioosses
meeskonnas;

4. Odigeaegse, tapse ja arusaadava info edastamise ja tagasiside
andmise oskus;

5. hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui kirjas;

6. oskus teha meeskonnatddd;

7. 160ks vajalik arvuti kasutamise oskus;

8. peab hoidma pihisaladust ning jargima konfidentsiaalsuse
printsiipi ka muu ametikohustuste tottu talle teatavaks saanud info
suhtes, seda vaid sihiparaselt kasutades.

Toolilesanded

Tulemus

1. Teostab vanglas kinni peetavate isikute
individuaalset hingehoidlikku t68d.

Kinni peetud isikud on saanud asjakohast
hingehoidlikku ndustamist.

2. Viib labi jumalateenistusi ja teisi usulisi
talitusi, piiblitunde, usulise suunitlusega
taasthiskonnastavaid programme ning
korraldab vastavasisulisi kursuseid ning

loenguid.

Ette nahtud teenistused ja kiriku puhade puhul
ettendhtud Uritused on [8bi viidud. Individuaalses
taitmiskavas planeeritud programmid on Iabi viidud.

3. Teeb kinni peetavatele isikutele
kattesaadavaks usualase kirjanduse ja

Asjakohase usualase kirjanduse ja simboolika
kattesaadavus on tagatud.

oma konfessiooni juhile.

sumboolika.

4. Suhtleb vajadusel ja vdimalusel ndustamise | Toimib efektiivne lepitus- ning hingehoidlik t66 kinni
ning moraalse toetamise eesmargil kinni peetud isikute ning nende lahedastega.
peetud isikute lahedastega.

5. Teenib vajadusel usuliselt ja ndustab vangla | Vanglaametnikud saavad asjakohast ndustamist ja
personali usu- ja eetikakisimustes. hingehoidlikku tuge.

6. Esitab vanemkaplanile kuuaruandeid | Asjakohase aruandluse ning info olemasolu on
to0alase tegevuse kohta. tagatud.

7. Annab usualasest todst vanglas llevaateid | Ulevaated usualasest td8st on antud.




Lahendab vastavalt oma padevusele kinni
peetavate isikute avaldusi.

Korrektselt ja 6igeaegselt koostatud vastused.

9. Teab vanglale seatud eesmarke ja aitab | On vanglale seatud eesmarkidest teadlik ja on
kaasa nende taitmisele oma. aidanud kaasa nende téitmisele vastavalt enda

oskustele ja padevusele.

10. Osaleb t6oalastel ndupidamistel, koolitustel | Informatsioonivahetus on tagatud ja toovaldkonda
ja kaplanite teabepaevadel. puudutav teave on edastatud, koostdo teiste

teenistujatega on korraldatud. Koolitused on Iabitud.

11. Taidab vahetult juhilt saadud Uhekordseid | Uhekordsed korraldused on digeaegselt ja
suulisi ja kirjalikke korraldusi. korrektselt taidetud.

12. Tagab oma tegevusvaldkonnas | Informatsioon on edastatud. On Ulevaade varem
informatsiooni ja vajaliku teabe operatiivse | taidetud Ulesannetest, dokumendid on
likumise. Korraldab eelnevalt kokku lepitud | sistematiseeritud ja arhiivi Ule antud vastavalt
andmete sailitamise Uldkettal. | kehtivale korrale.

Sustematiseerib vastutusalasse kuuluvad
dokumendid ning hoiab neid kuni arhiivi
Uleandmiseni vastavalt nduetele.
13. Taidab Outlooki kalendrit, planeerib selle | Outlooki kalender on jooksvalt ja &igeaegselt

vahendusel oma t66d ja kajastab Outlooki
kalendris kabelis toimuvad tegevused.

taidetud, t66 on planeeritud ja kabelis toimuvad
tegevused on Outlooki kalendris kajastatud.

Kooskdlastatud tegevus ja koostdd

1.
2.

3.

4.

5.

6.

Teenistuja tegevus peab olema kooskdlastatud vastava valdkonna vahetu juhiga.

Teenistuja teeb koostddd vangla teiste struktuurilksuste teenistujatega,

teiste vanglate,

riigiasutuste, Justiitsministeeriumi vanglate osakonna ja Justiitskolledziga.
Teenistuja ei suhtle ametiisikuna avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul, kui t66andja on

andnud selleks selge volituse.

Teeb taasiihiskonnastava eesmargi saavutamiseks koostd6d Uhiskondlike organisatsioonide,

kirikute ja koguduste ning vabatahtlikega.

Kooskolastab oma tegevuse sh véljaspool vanglat tehtava t66 ja selle ajalise planeeringu vahetu

juhiga.

Teenistuja hoiab kursis oma vahetuid juhte saadud ja taitmisel olevate t66Ulesannete osas.

Oigused

oakwNn~

N

Oigus viibida vangla territooriumil tédvélisel ajal vastavalt kehtivale korrale.

Kokku kutsuda ndupidamisi oma padevusse kuuluvate tlesannete taitmiseks.
Saada teenistusllesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni.

Saada selgeid ja digeaegseid korraldusi.

Saada ametialast taienduskoolitust.

Oigus ametialaseks tegevuseks ning iseseisvaks enesetaiendamiseks valjaspool
vanglat vastavalt vajadusele ja kokkuleppele vahetu juhiga.

Saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikke té6vahendeid, kontoritehnikat ning

tehnilist abi nende kasutamisel.

Vastutus

No

Vastutab tema kasutusse ja/vbi hoiule antud vara sailimise ja heaperemeheliku
kasutamise eest.

Vastutab teenistuse tottu teatavaks saanud perekonna-ja eraellu puutuvate andmete
ning muu juurdepaasupiiranguga saadud teabe hoidmise eest.

Vastutab koostatud ning vormistatud vodi viseeritud dokumentide korrektsuse ja
diguspérasuse eest.

Vastutab aruannete esitamise tdhtaegadest kinnipidamise ja dokumentide digeaegse
edastamise eest.

Vastutab koostatud dokumentide sailimise, korrasoleku ja nduetekohase hoidmise
eest.

Vastutab konfidentsiaalse informatsiooni kasutamise ja hoidmise eest.

Vastutab seadustest, Viru Vangla téokorraldusreeglitest, kodukorrast ja
Vanglateenistuja eetikakoodeksist ning muudest vanglatood kasitlevatest
digusaktidest ja kdesolevast ametijuhendist tulenevate teenistusiilesannete taitmise
eest.

Ametijuhendi muutmine

Kaesolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus Umber korraldada teenistust.

| Teenistuja

| Vahetu juht




(digitaalselt allkirjastatud)

(digitaalselt allkirjastatud)




