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Struktuuriiiksuse nimetus:

Esimene Uksus

Vahetu juht:

Toimkonda méaaratud Uksuse vanemvalvur

Alluvad: Ei ole

Teenistuja asendab:

Vanemvalvurit

Teenistujat asendab: Valvur

Ametikoha pohieesmark:

Tagada esimese Uksuse péhimaaruses toodud teenistusiilesannete
digeaegne ja nduetekohane taitmine.

Kvalifikatsiooninouded

Justiitsministri 23.07.2013 maarus nr 26 "Vanglateenistuse ametnikule esitatavad nduded, nduetele
vastavuse hindamine ning vangla direktori varbamine ja valik", mis on kehtestatud vangistusseaduse §

113" I6igete 2 ja 3 ning § 122" I6ike 2 alusel.

Taiendavad kvalifikatsiooninduded (vanglavilise saatmisega téoilesanded):

Ametnik on Iabinud vastava erivaljadppe - saatmiskoolituse ning omab tulirelvakandmise digust. Ametnik
on kehalised katsed sooritanud Justiitsministri 23.07.2013 maarus nr 26 "Vanglateenistuse ametnikule
esitatavad nduded, nbuetele vastavuse hindamine ning vangla direktori varbamine ja valik" § 9 Ig 3

satestatu kohaselt.

Taiendavad kvalifikatsiooninduded (avaliku korra tagamise raames ametiabi andmine) Ametnik on
I&binud vastava erivaljabppe - massiohje ja esmareageerija koolituse ning omab tulirelvakandmise

oigust.

Tooajakorraldus:

summeeritud t6daeg, té6tamine disel ajal ja riigipthadel.

Teenistusiilesanded

Tulemus

astudes  Uksuse
oleva varustuse, ametnike
erivahendite,

1. kontrollib  teenistusse
valvepostidel
sidevahendite,
isikukaitsevahendite olemasolu,
vormiriietuse korrektsust ning
Uleantavat/vastuvoetavat dokumentatsiooni;

Valveruumi varustuse olemasolu, kambrite uste ja
lukkude korrasolek ning kambrite tehniline seisukord
on kontrollitud.

Side- ja signalisatsioonivahendite  korrasolek,
paigutuskaardid, dokumentatsioon ja varustus on
vastuvdetud ning vastavad nimekirjale.

Sisevalvepiirkonna leht on allkirjastatud ning
ametnikud on korrektses vormiriietuses.
2. teostab kinnipeetavate, vahistatute, | Kinnipeetavate, vahistatute, arestialuste, 48h

arestialuste, 48h kinnipeetute,
sundtoodavate ja kainenevate isikute
(edaspidi kinnipeetavad) loenduse korrektse
ja nbuetekohase labiviimise ning digeaegselt
paevakava- ja saatmiskorralduse kohased
saatmised;

kinnipeetute, sundtoodavate ja kainenevate isikute
(edaspidi kinnipeetavate) loendused on labi viidud
korrektselt ja nduetekohaselt. Paevakava ja
saatmiskorralduse kohased saatmised on taidetud
oigeaegselt ja nduetekohaselt.

3. teostab kinnipeetavate vanglasiseseid
saatmisi vastavalt kehtivatele oGigusaktidele
ja juhenditele;

Vanglasisesed saatmised on teostanud digeaegselt
ja nduetekohaselt.

4. teostab sUstemaatiliselt
visuaalse ja

kinnipeetavate
elektroonilise  jarelevalve
eluosakondades poorates tahelepanu
jarelevalve  toimingutele, kinnipeetavate
isikute  kaitumisele ja kohalolekule.
Rikkumiste avastamisel edastab koheselt

On teostatud sUstemaatiline visuaalne ja
elektrooniline jarelevalve eluosakondades.
Toimunud rikkumistest on teavitatud toimkonnajuhti
ning nende kohta on koostatud Kkorrektne
dokumentatsioon.

kontrollitud informatsioon toimkonnajuhile
ning  vormistab  korrektselt  rikkumist
fikseeriva dokumentatsiooni;
5. rikkumiste avastamisel vétab tarvitusele | Kinnipeetavatelt ndutakse jarjepidevalt Gigusaktide

meetmed  rikkumiste I6petamiseks ja
edaspidiseks arahoidmiseks;

nouete taitmist. Distsipliinirikkumiste korral on
koostatud korrektne dokumentatsioon.




peab oma valvepiirkonnale
dokumentatsiooni;

vajalikku

Valvepiirkonnale  vajalik  dokumentatsioon on

taidetud nduetekohaselt.

7. omab arvulist Ulevaadet enda valvepiirkonna | Omab arvulist llevaadet enda valvepiirkonna
kinnipeetavate liikumistest t66le, kooli, | kinnipeetavatest ja nende asukohtadest.
kokkusaamistele jne;

8. teostab kinnipeetavate nduetekohase ja | Kinnipeetavad on osakonda vastu vdetud ja
digeaegse Umberpaigutuse maaratud | paigutatud temale maaratud kambrisse, mis on
kambrisse ja magamiskohale; fikseeritud paigutuskaardil. On maaratud

magamiskoht.

9. teostab kinnipeetavate labiotsimise | Kinnipeetavad isikud on valvepiirkonda sisenemisel
osakonda sisenemisel ja sealt valjumisel | ja sealt valjumisel labi otsitud.
vastavalt kehtestatud korrale;

10. kinnipeetavate ja nende elu- Vvdi | Kinnipeetavate elu ja olmeruumid ning ruumid
olmeruumide vdi vangla territooriumil | vangla territooriumil on Iabi otsitud nduetekohaselt.
paiknevate teiste ruumide nii plaaniline kui
plaanivaline I&biotsimine;

11. kontrollib kinnipeetavate ravimite | Kinnipeetavad on ravimid manustatud vastavalt
manustamist; nduetele.

12. teostab  kinnipeetavatele  korrektse ja | Kinnipeetavatele on tagatud korrektne ja 6igeaegne
digeaegse kirjavahetuse; kirjavahetus.

13. teostab kinnipeetavate majandustddle | Kinnipeetavad isikud on majandustédle suunatud
suunamise ning taidab selle kohta peetavat | ning selle kohta peetav dokumentatsioon taidetud.
dokumentatsiooni vastavalt vangla | Valvepiirkonna puhtus ja korrasolek tagatud.
todkorraldusele.  Tagab  valvepiirkonna
puhtuse ja korrasoleku;

14. Pakub ja teostab kinnipeetavate jalutuskaike | Kinnipeetavatele on tagatud vdimalus jalutada
vahemalt Uks tund 66paevas varskes ohus; O00paevas vahemalt ks tund varskes dhus.

15. teostab kinnipeetavate telefoni kasutamise | Kinnipeetavate, vahistatute, arestialuste ja
vbimaluse vastavalt vangla té0korraldusele; | kainenevate isikute on tagatud telefoni kasutamise

vbimalus.

16. teostab kinnipeetavatele hugieenivahendite | Kinnipeetavatele on tagatud higieenivahendite katte
katte andmise vastavalt vangla | andmine. Riideesemed ja jalandud on valjastatud
todkorraldusele; valjastab kainenevatele | kainenevatele isikutele vastavalt vangla
isikutele vabanemiseks hooajale vastavad | t6okorraldusele. Perioodikavédljaanded on antud
rideesemed ja jalandud, kui need puuduvad; | lugemiseks.
véljastab perioodikavéljaanded;

17. teostab kinnipeetavate toitlustamise | Kinnipeetavatele on toit valjastatud oOigeaegselt ja
vastavalt vangla té6korraldusele; diges koguses.

18. vbimaldab kinnipeetavatel kasutada | Kinnipeetavatele on tagatud vdimalus kasutada
raamatukogu teenust vastavalt vangla | raamatukogu teenust.
toOkorraldusele;

19. vdéimaldab kinnipeetavatel kasutada juuksuri | Kinnipeetavatele on tagatud voimalus kasutada
teenust vastavalt vangla téokorraldusele; juuksuri teenust.

20. vajadusel teostab valvepiirkonda | Valvepiirkonda kulastavad isikud liguvad koos
kilastatavate isikute saatmise ning tagab | saatjaga ja nende julgeolek on tagatud.
nende julgeoleku;

21. taidab koigi registrite (sh andmebaasid, | Registrid on korras ja sisaldavad diget informatsiooni
tabelid) korrekise ja 0Oigeaegse taitmise | digeaegselt ja korrektsete kannetena.
vastavalt vangla téokorraldusele;

22. valjastab kinnipeetavatele erinevaid taotlusi | Taotluste blanketid on valjastatud.
ja blankette;

23. taidab Uksuse juhi, toimkonnajuhi ja Uksuse | TO0uUlesanded on &igeaegselt ja nduetekohaselt
vanemvalvuri antud Uhekordseid | taidetud.
to6ulesandeid;

24. teostab kvalifikatsiooninduete olemasolul | Vanglavalised saatmised on teostanud digeaegselt
vanglavaliseid saatmisi vastavalt kehtivatele | ja nduetekohaselt.

Oigusaktidele ja juhenditele;

25. osaleb kvalifikatsiooninduete  olemasolul | Ametnikule antud ametiabi Glesanded on ndutaval

ametiabi korras sisejulgeoleku ja avaliku | tasemel taidetud.

korra tagamisel;




26. Osaleb

regulaarselt kohustuslikes
erivahendite- ja lasketreeningutel.

Erivahendite- ja
vahemalt ndutud kordade arvul.

lasketreeningutel on osaletud

Kohustused:

1.

teenistuse ajal vangla territooriumilt lahkumise
kooskdlastab Uksuse juhiga ning teavitab
toimkonnajuhti;

Teenistuse ajal vangla territooriumilt
lahkumine on kooskolastatud tksuse juhiga
ning sellest on teavitatud toimkonnajuhti.

2, vastutab tdoulesande taitmisel vajalike tehnika- Tdoulesannete taitmisel kasutatakse
ja kaitsevahendite kasutamise eest; ettendhtud tehnika- ja kaitsevahendeid.

3. kooskdlastab oma Iduna- ja puhkepausid tksuse Léuna- ja puhkepausid ei takista jarelevalve
vanemvalvuriga tagades to6ulesannete korrektse teostamist ja teisi olulisi toiminguid
taitmise digeaegselt vastavalt ametijuhendile; tulenevalt vangistust reguleerivatest

Oigusaktidest.

4. kannab koheselt peavalvekeskusesse ette ja Informatsioon kinnipeetava viivitamatust
informeerib meditsiinitdotajaid kinnipeetava isiku meditsiiniabi vajadusest voi haigestumisest
haigestumisest, juhul kui on vajadus viivitamatu on edastatud peavalvekeskusele.
meditsiinilise abi jarele;

5. reageerib viivitamatult vangla julgeolekut Vangla julgeolekut ohustavatele
ohustavatele olukordadele, teavitab juhtunust olukordadele on reageeritud. Vajalikud
toimkonnajuhti, teeb ettekande vangla dokumendid sindmuse fikseerimiseks on
direktorile; korrektselt koostatud.

6. teenistusse astudes votab valja ja kannab Tagatud on ametnike valmisolek vdimalike
teenistuse ajal erivahendeid, teenistusrelvi, erakorraliste stindmuste lahendamiseks ja
isikukaitse seadet, vormikaamerat ja vastavale ametniku turvalisus.
valvepiirkonnale ettenahtud raadiosaatjat;

7. haigestumisest v6i muudel pdhjustel teenistusest Teenistusest puudumise korral on teavitatud
puudumisest teavitab koheselt peavalvekeskust peavalvekeskust ja Uksuse juhti.
ja Uksuse juhti;

8. hoiab end iseseisvalt kursis digusaktide ja On kursis oOigusaktide ja tookorralduslike
toéokorralduslike muudatustega; muudatustega.

9. suhtub heaperemehelikult tema kasutusse antud Toéovahendid ja vangla vara on hoitud
tédvahenditesse ning vangla varasse; heaperemehelikult.

10. tagab valveruumis puhtuse ja korra; Valveruum on puhas ja korras.

11. nditab  eeskuju teistele = ametnikele ja Vormiriided on puhtad, korrektsed ja kantud
kinnipeetavale, kannab vormiriietust korrektselt ja vastavalt digusaktides satestatule.
vastavalt nbuetele.

Vastutus

1. vastutab kdesoleva ametijuhendiga talle pandud té6ulesannete korrekise ja digeaegse taitmise eest;

2. vastutab tema kasutusse antud t606- ja erivahendite digusparase kaitlemise eest;

3. ametikohustuste tottu teatavaks saanud informatsiooni kasutamisel tagab isikute (sealhulgas
kinnipeetavate) isikuandmete kaitse ja eraelu puutumatuse. Asutusesiseks kasutamiseks
tunnistatud teavet kasutab vastavalt kehtestatud digusaktidele;

4. tagab t66- ja tuleohutuse nduete taitmise.

Oigused

1. saada t66ks vajalikud t66-, kaitse- ja erivahendid;

2. saada teenistusulesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja koolitusi;

3. saada teenistustlesannete taitmiseks vajalikku kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel,

4. teha otsesele juhile eelanalltsitud, argumenteeritud ja rakendatavaid ettepanekuid tédkorralduse

muutmiseks ja parendamiseks ning puuduste kdrvaldamiseks (sh vangla tegevust reguleerivate

bigusaktide ja arenguplaanide valjaté6tamine).

Ametijuhendi muutmine

kdesolevat ametijuhendit muudetakse vastavalt téokorralduse muutmisele.




Ametnik kinnitab kaesolevale ametijuhendile oma allkirja andmisega, et on ametijuhendist aru saanud ja
kohustub seda taitma.

Teenistuja:

(allkiri/ /kuupaev/




