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VASTUVOTUUKSUSE VALVURI (V-HOONE) AMETIJUHEND

Struktuuritiksuse nimetus:

Vastuvotuiksus

Ametikoht:

Valvur

Tegevusvaldkond:

Valve ja jarelevalve

Ametisse nimetamine:

Vangla direktor

Vahetu juht:

Uksuse juht

Alluvad:

Puuduvad

Teenistuja asendab:

Valvurit voi vanemvalvurit

Teenistujat asendab:

Valvur vdi vanemvalvur

Ametikoha pdhieesmark:

Jarelevalvetoimingute digeaegne ja nduetekohane teostamine V-

hoone meditsiini-, vastuvétu-, tuberkuloosi-, Ilukustatud- ja
kartserikambrites

Kvalifikatsioon: Vastab  justiitsministri  23.07.2013. a maaruse nr 26
,Vanglateenistuse = ametnikule esitatavad nduded, nduetele

vastavuse hindamine ning vangla direktori varbamine ja valik” 1.
peatlKki 5. jaos satestatud nduetele.

Tobaja arvestus

Summeeritud tddaja arvestus
Too6tamine riigipihadel, nddalavahetustel ja 66siti

Muud ndéuded: Puuduvad

Teenistusiilesanded: Tulemus:

1. Vastavalt, Uksuse  juhi, vastuvotuiksuse | Teenistusiilesanded on taidetud nduetekohaselt ja
peaspetsialisti, peaspetsialist-korrapidaja ja | vastava valvepiirkonna spetsiifikast lahtudes.
vanemvalvuri juhistele ning kinnitatud
sisevalveplaanile taidab sisevalvepiirkonna
(edaspidi  valvepiirkond) teenistusulesandeid
vastavalt ametijuhendile ja maaratud

valvepiirkonna spetsiifikast lahtuvalt.

2. Kontrollib teenistusilesandeid taitma asudes | Valveruumi varustuse olemasolu on kontrollitud.
sisevalvepiirkonna varustust ja valgustust, | Kambrite uste ja lukkude korrasolek ning kambrite
kambriuksi ja lukke, kambrite tehnilist seisukorda, | tehniline seisukord on kontrollitud. Side- ja
integreeritud  turvasisteemide haldustarkvara | integratsiooni  haldustarkvara  korrasolek on
toimimist ja sidevahendeid. Tagab varavate ja | kontrollitud. Paigutuskaardid, dokumentatsioon ja
uste lukustatuse. Vétab vastu kambrikaardid ja | varustus on vastuvbetud ning vastab nimekirjale.
muu dokumentatsiooni ning varustuse, allkirjastab | Valveleht on allkirjastatud. Puudused on avastatud
valvelehe. Puuduste avastamisel ei vdéta | ja kdrvaldatud.
valvepiirkonda enne vastu, kui puudused on
korvaldatud v6i peaspetsialist-korrapidaja on
andnud vastava korralduse.

3. Rakendab abindud vangistusseaduses, vangla | Vangistust reguleerivate odigusaktide nduded on
sisekorraeeskirjades, Tallinna Vangla kodukorras | vanglas tdidetud ning abindud rikkumiste
ja muudes Oigusaktides satestatud nduete | I6petamiseks ja ennetamiseks on rakendatud.
taitmiseks, rikkumiste ennetamiseks, | Kinni peetavatelt isikutelt ndutakse jarjepidevalt
tokestamiseks ja likvideerimiseks. Margates | digusaktide nduete taitmist. Ettekanded on
distsipliinirikkumist ~ v6i  muud  erakorralist | korrektselt koostatud ning erakorraliste sindmuste
sundmust voétab tarvitusele kdik meetmed selle | puhul on viivitamatult teavitatud asjassepuutuvaid
Ibpetamiseks ning  koostab  rikkumise ja | ametnikke
tahelepanekute kohta ettekande. Erakorralise
siindmuse puhul teavitab sellest viivitamatult
peaspetsialist-korrapidajat ning vahetut juhti.

4. Tagab valvepiirkonnas paevakavaliste tegevuste | Pdevakavalised tegevused on nbuetekohaselt

nouetekohase taitmise.

taidetud




5. Peab arvet kinni peetavate isikute arvu Ule | Omab (levaadet kinni peetavate isikute
valvepiirkonnas ja teab nende paiknemist | paiknemisest.
tulenevalt pdevakavast ja saatellesannete
kavast.

6. Fikseerib majandustdddel to6tavate  kinni | Kinni peetavate td6aeg on fikseeritud ja vastab
peetavate isikute tdoaja. tegelikkusele.

7. Vajadusel viib labi kinnipeetavate loenduse | Kinnipeetavate loendused on labi viidud ja
sisevalvepiirkonnas, kannab tulemustest ette | tulemused edastatud vanemvalvurile.
vanemvalvurile.  Margates muutusi  kambri
seisukorras (aken, vdimalikud augud seinas,
pdrandas), voimalikke joobekahtlusi, tavalisest
erinevat kaitumist kinnipeetava poolt, teavitab
sellest vanemvalvurit ja peaspetsialist-
korrapidajat.

8. Teavitab kinnipeetavat enne kambrist | Kinnipeetavad véljuvad kambrist ettenahtud
valjasaatmist, mida kaasa vétta ja kuidas riietuda. | riietuses ja asjadega.

9. Vodtab vastu sisevalvepirkonda maaratud | Kinnipeetav on vastu vbetud ja paigutatud temale
kinnipeetava, paigutab ta kambrisse, teeb | maaratud kambrisse, mis on fikseeritud.
vastavad sissekanded kinnipeetava | Kinnipeetavale on maaratud magamiskoht.
paigutuskaardile ja Vangiregistrisse. Naitab
kinnipeetavale maaratud magamiskoha.

10. Teostab kinnipeetavate Umberpaigutamised ning | Kinnipeetavate Umberpaigutused on teostatud ja
teeb vastavasisulised sissekanded kinnipeetava | fikseeritud.
paigutuskaardile ning kinnipeeturegistrisse.

11. Otsib Iabi valvepiirkonda saabuvad ja lahkuvad | Kinni peetavad isikud ja nende asjad on labiotsitud.
kinni peetavad isikud ning nende isiklikud asjad. | Vanglas keelatud esemed on &ara vdetud. Selle
Voétab kinni peetavalt isikult ara keelatud esemed | kohta on koostatud akt ja ettekanne esitatud
ja koostab ara voetud esemete kohta akti ja | jarelevalveosakonna peaspetsialist-korrapidajale.
ettekande ning votab kinni peetavalt isikult
seletuskirja

12. Annab kinni peetava isiku sisevalvepiirkonnast | Kinni peetav on sisevalvepiirkonnast lahkudes Ule
lahkumise korral Ule saatmist teostavale | antud saatmist teostavale vanglaametnikule
vanglaametnikule, seejuures jargides kehtestatud | vastavalt kehtestatud korrale.
korda.

13. Kontrollib ja koostab pikaajalisele kokkusaamisele | Kinni peetav isik on saanud kaasa vodtta
minevate ja sealt tulevate kinni peetavate isikute | pikaajalisele = kokkusaamisele kontrollitud ja
kaasavodetavate isiklike asjade nimekirja. seaduses loetletud esemed.

14. Teostab sustemaatiliselt (valvepiirkonnas | Vahemalt Uks kord tunnis on osakonnas viibivate
vahemalt Uks kord tunnis) kinnipeetavate vahetut | kinnipeetavate Ule teostatud vahetut visuaalset
visuaalset jarelevalvet, kontrollides kinnipeetavate | jarelevalvet, mis on fikseeritud sisevalvetoimkonna
arvu ja poorates erilist tdhelepanu kinnipeetavate | lehel. Valvuril on Ulevaade osakonna
kaitumisele. Kambriukse  avamisel  jargib | kinnipeetavate Uldarvust ja liikumistest. Valvur
julgeoleku nduete taitmist. kasutab toovotteid, mis tagavad tema ja teiste

isikute ohutuse.

15. Teostab sistemaatiliselt (vahemalt iga 15 minuti | Suitsiidiohtlikke, pdgenemiskalduvusega ja teiste
jarel) taiendavat vahetut visuaalset jarelevalvet | tdiendavat jarelevalvet vajavate kinnipeetavate lle
suitsiidiohtlikke, pdgenemiskalduvusega jt | on vahetu visuaalne jarelevalve tagatud (védhemalt
taiendavat jalgimist vajavate kinnipeetavate lle, | iga 15 minuti jarel). Nende vanglasisesel
nimetatud isikute kohta kontrollib infot iga | Gmberpaigutamisel rakendatakse taiendavaid
vahetuse alguses Vangiregistrist. Teab ja jalgib | meetmeid vangla julgeoleku ja turvalisuse
ning tagab nende vanglasisesel | tagamiseks.  Valveruumis  viibides  teostab
Umberpaigutamisel vangla julgeoleku. videojarelevalvet valvepiirkondade Ule.

16. Vastavalt saadud korraldusele ja saatelllesande | Taitmiseks saadud vanglasisesed saatellesanded
kavale teostab vanglasiseseid kinnipeetavate | on taidetud oOigeaegselt ja nduetekohaselt ning
saatmisi ning kontrollib enne saatmise algust, kas | jargib julgeolekuabinduete kohaldamise korrektset
kinnipeetavatele on  tdiendavalt maaratud | taitmist.
julgeolekuabindude kohaldamine (nt kaeraudade
kasutamine saatmise ajal).

17. Tagab kinnipeetavate toitlustamise paevakorras | Kinnipeetavate toitlustamine paevakavas
ettenahtud ajal ja saadab toidujagajat | ettenahtud ajal on tagatud.
valvepiirkonnas toidu valjastamisel
kinnipeetavatel.

18. Tagab kinni peetavatele isikutele telefoni | Kinni peetavatele isikutele on tagatud

kasutamise voimaluse vastavalt
kehtestatud korrale. Voétab vastu

oigusaktides
ja sailitab

telefoniteenus odigusaktidega satestatud Kkorras.
Telefonikbnede avaldused on vastu vdetud,




telefonikdnede avaldused

kehtestatud korras.

registreerimise

kontrollitud ja sailitatud.

19.

Tegeleb kinni peetavate isikute kirjavahetuse
korraldamisega, jalgides suhtlemispiiranguid.
Annab kinni peetavale isikule tema nimele tulnud
kirjad katte. Kirjajagamisel ja vastuvotmisel tagab
keelatud esemete ja ainete avastamise ja
aravotmise. Koostab aravoetud keelatud esemete
ja ainete kohta ettenahtud dokumente. Ettenahtud
ajal votab kinni peetavalt isikult saadetavad kirjad
ning registreerib need kehtestatud korda jargides.

Kinni peetavate isikute kirjavahetus toimub

digusaktides satestatud korras.

20.

Jagab laiali kinni peetavale isikule vangla
vahendusel tellitud ajakirjanduse ning vangla poolt
kinni peetavatele isikutele tellitud ajakirjanduse
vastavalt kehtestatud korrale.

Kinni peetavatele isikutele
ajakirjanduse kattesaadavus.

on tagatud

21. Margates kinnipeetavate poolt distsipliinirikkumist, | Kinnipeetavatelt ndutakse jarjepidevalt digusaktide
votab tarvitusele koik meetmed | nduete taitmist. Distsipliinirikkumise kohta on
distsipliinirikkumise |6petamiseks ning kannab | ettekanne koostatud.
rikkumisest ette peaspetsialist- korrapidajale voi
tema puudumisel inspektor-korrapidaja abile ja
koostab ettekande.

22. Kannab ette vanemvalvurile véi tema puudumisel | Informatsioon kinnipeetava viivitamatust

peaspetsialist-korrapidajale ja teavitab
meditsiiniosakonda kinnipeetava haigestumisest
ja vajadusest viivitamatu meditsiinilise abi jarele.

meditsiiniabi vajadusest vbi haigestumisest on
edastatud vanemvalvurile vdi peaspetsialist-
korrapidajale ja valvemeedikule.

23. Kontrollib kinnipeetava vanglast ajutise lahkumise | Vangla vara on kontrollitud ja tagatud selle
korral talle vangla poolt kasutusse antud vara | sailimine.
seisukorda.

24. Teostab vastavalt graafikule kinnipeetavate | Saatmised on vastavalt graafikule 6igeaegselt
saatmist duSiruumi. teostatud.

25. Teostab vangla territooriumi, ruumide, | Labiotsimistoimingud on teostatud kvaliteetselt.
transpordivahendite ning isikute plaanilisi ja | Tulemused on fikseeritud noduetekohaselt ja
plaanivaliseid labiotsimisi eesmargiga avastada | edastatud peaspetsialist-korrapidajale.
vanglas keelatud esemeid ja aineid ning tagada
vangla julgeolek ja turvalisus ning koostab selle
kohta ettekande, mille edastab esimesel
vBimalusel, kuid mitte hiljem kui vahetuse I16puks
vangla peaspetsialist-korrapidajale vOi
kokkulepitud kohta.

26. Teostab kinnipeetavate I&biotsimise | Kinnipeetavad on valvepiirkonda sisenemisel ja
valvepiirkonda sisenemisel ja sealt valjumisel. sealt valjumisel 1abi otsitud.

27. Vastavalt arsti ettekirjutusele jagab kinni | Kinni peetavad isikud on neile ette nahtud ravimid
peetavatele isikutele ravimeid ja veendub ravimite | manustanud vastavalt juhistele.
manustamises.

28. Tagab jarelevalve teostamise prigi sorteerimise | Jarelevalve teostamine prigi sorteerimise ja prugi

ja prugi sorteerivate kinnipeetavate Ule.

sorteerivate kinnipeetavate ule on tagatud.

29. Voimalikest asjaoludest, mis vdivad kaasa tuua | Erakorraliste sindmuste korral on info operatiivselt
kinnipeetavate agressiooni, protesti, vangla vara | edastatud ning
kahjustamise, enesevigastamise, teavitab | situatsioon lahendatud.
koheselt vanemvalvurit vdi  peaspetsialist-
korrapidajat.

30. Kontrollib enne kambriukse avamist ja kambrisse | Kambriukse avamisel on jargitud ohutustehnikat
sisenemist, et oleks tagatud ametnike turvalisus. | ning ametnike turvalisus tagatud. Kui kinnipeetav
Kambris peab pdlema tuli, kinnipeetav peab | on kambrisse lukustatud, siis on kambri vaateava
viibima uksest eemal, rahulikus olekus, kaed | ja riiv suletud.
kérval ja nahtaval. Vajadusel annab enne
kambriukse avamist vaateava kaudu kambris
viibivatele kinnipeetavatel korralduse rivistuda
kindlaks m&aratud kohas.

31. Tagab, et ei avataks kahte voi enamat kambriust | Ametnike turvalisus ja kinnipeetavate
korraga. isolatsiooninduded on taidetud.

32. Vastavalt Uksuse tdokorraldusele ja kinni | Kinni peetavatel on olemas vajalikud blanketid.
peetavatelt laekunud soovidele vaéljastab neile
vajalikud blanketid.

33. Sisestab vastavalt valvepiirkonna té0korraldusele | Vajalikud remonttdéd on sisestatud selleks




valvepiirkonna remonttééd selleks ettenahtud

ettenahtud programmi.

programmi vOi edastab puuduse kirjelduse
peavalve operaatorile.

34. Taidab valvepiirkonnas ettenahtud | Dokumentatsioon on  vormistatud vastavalt
dokumentatsiooni (sh valveleht). kehtestatud korrale.

35. Valjastab koristuse ajaks kambritesse | Kambrite koristamiseks on vahendid valjastatud.
puhastamisvahendid.

36. Kontrollib vajadusel pagasikontrollissadmega | Vanglasse saabuvad esemed, kirisaadetised ja
(réontgenseade) vanglasse sisenevate isikute | pakid on pagasikontrolliseadmega kontrollitud.
kaasas olevaid esemeid ning vanglasse | Kiirgust66d reguleerivate digusaktidest tulenevad

saabuvaid kirisaadetisi ja pakke. Teab ja tunneb
Tallinna Vangla pagasikontrolli seadmeid ja
taidab kiirgustd6 eeskirja ja ohutusnéudeid.

nouded sh ohutusnduded on taidetud.

37. Olenemata ajast on vdimalusel valmis | Erakorraliste sindmuste puhul on ametnik asunud
erakorraliste sindmuste puhul ja | teenistusse ja taidab vahetu juhi antud korraldusi.
peavalvekeskusest korralduse saamisel
viivitamatult teenistusse ilmuma

38. Teenistuse ajal kannab talle valjastatud | Tagatud on ametniku valmisolek vdimalike
teenistusrelvi, isikukaitsevahendeid, raadiojaama | hddaolukordade Ilahendamiseks ja ametniku
(sh koérvaklappi) ja vastavalt teenistusalasele | turvalisus.
vajadusele muid vahendeid (nt kdsimetalliotsija).

39. Teavitab koheselt vahetut juhti ja peaspetsialist- | Teenistusest puudumise korral on teavitatud

korrapidajat haigestumisest v6i muust kaalukast
pbdhjusest, mis takistab teenistusse ilmumist.

vahetut juhti ja peaspetsialist-korrapidajat.

40.

Tagab enda ametiruumides puhtuse ja korra
hoidmise.

Enda ametiruumides on puhtuse ja korra hoidmine
tagatud.

41.

Tutvub jooksvalt (mitte harvemini kui kolm korda)
vahetuse t66pdeva vbi —vahetuse jooksul
postkasti saadetud e-kirjadega ja KIR-i tulnud
Ulesannetega ning votab e-posti ja KIR teel
saadud Ulesanded taitmiseks.

E-postiga saadetud tdoulesanded on taidetud. KIR
asjakohased kanded on nduetekohaselt tehtud.

42.

Vajadusel valjastab kinni peetavatele isikutele
nimesilte, mille puudumise kohta on teavitanud
vastuvotu ametnikke.

Kinni peetavatel isikutel on nduetekohased

nimesildid.

43.

Taites teenistusllesandeid kaesolevas
ametijuhendis maaramata valvepiirkonnas tutvub
vastava valvepiirkonna ametijuhendiga, kelle
toollesandeid taidab ja kinnitab valvelehel
ametijuhendiga tutvumist allkirjaga.

Ametijuhendiga on tutvutud, kinnitus tutvumise
kohta lisatud valvelehele. Teenistusiilesanded on
taidetud néuetekohaselt ja vastavalt valvepiirkonna
spetsiifikast lahtudes.

44,

Taidab vahetu juhi suulisi ja kirjalikke korraldusi
ning Uhekordseid korraldusi, mis on antud
osakonna péhitegevuse raames.

Korraldused on digeaegselt ja korrektselt taidetud.

45.

Vétab osa Oppe- ja teabepadevadest
kohustuslikest treeningutest ja koolitustest.

ning

Labitud 6ppe- ja teabepdevad ning kohustuslikud
treeningud ja koolitused.

Kooskolastatud 1.
tegevus ja| 2.
koostoo:

Ametniku tegevus peab olema kooskoélastatud vahetu juhiga.

Ametnik teeb koost6dd vangla teiste struktuuritiksuste teenistujatega, teiste vanglate,
riigiasutuste ja Justiitsministeeriumi vanglate osakonnaga.

3. Teenistuja ei suhtle ametiisikuna avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul, kui
té6andja on andnud selleks selge volituse.

Oigused: 1. Saada teenistustlesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja tddvahendeid.
2. Saada selgeid ja digeaegseid korraldusi.
3. Kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate lilesannete lahendamiseks.
4. Teha vahetule juhile ettepanekuid 166 tulemuslikkuse parandamiseks oma
padevusse kuuluvas valdkonnas.
5. Taotleda erialaste vbi kutsealaste teadmiste tdiendamiseks koolitust vastavalt
Tallinna Vangla koolitusstrateegiale.
Vastutus 1. To66 nduetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest.
2. To06 kaigus esitatud ja koostatud andmete digsuse ning seadustele vastavuse eest.
3. Ta0o téttu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete

hoidmise eest.

ning muude isikuandmete kaitse seaduses satestatud delikaatsete isikuandmete

4. Tooulesannete taimiseks tema kasutusse usaldatud vara saastliku planeerimise,
otstarbeka ja heaperemeheliku kasutamise eest.




To606- ja tuleohutuse nduete jargimise eest.

Direktori asetaitja voi direktori teavitamise eest meedia huvist vanglateenistuse vastu
ja meediaparingutest.

7. Suhtleb kinnipeetavaga vaid vangla sisekorraeeskirjadest, Tallinna Vangla
kodukorrast, muudest vangistust reguleerivatest &igusaktidest Iahtuvalt ja
kaesolevast ametijuhendist tulenevate konkreetsete teenistusiilesannete taitmiseks
nendes ettendhtud korras ja viisil.

o o

Ametijuhendi
muutmine:

Ametijuhendit vdib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu oluliselt
teenistusllesanded ja nende taitmiseks kehtestatud nduded, tddaja korraldus,
teenistusllesannete maht ning teenistustilesannete muutmise téttu ei vahene pdhipalk.

Ametnik kinnitab kaesolevale ametijuhendile oma allkirja andmisega, et on ametijuhendist aru saanud ja
kohustub seda taitma.

Ametnik:

/ees- ja perenimi/

/allkiri/ /kuupaev/

Vahetu juht kinnitab kaesolevale ametijuhendile oma allkirja andmisega, et on ametijuhendit teenistujale
tutvustanud ja selgitanud.

Vahetu juht:

/ees- ja perenimi/ /allkiri/ /kuupaev/




