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KANTSELEI VALDKONNA PEASPETSIALISTI (andmekaitse)
AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus:

Tallinna Vangla kantselei valdkond

Tookoht: Peaspetsialist (andmekaitse)

Tegevusvaldkond: Isikuandmete kaitse

Vahetu juht: Kantselei valdkonna peaspetsialist (asjaajamine)
Alluvad: Puuduvad

Too6taja asendab:

Struktuuriliksuse juhi poolt maaratud isikut

Too6tajat asendab:

Struktuuriliksuse juhi poolt maaratud isik

Tookoha pdhieesmark:

Isikuandmete kaitse koordineerimine vanglas
digusaktide taitmise Ule. Teenistujate ndustamine Gigusaktidest tulenevate
nduete taitmise osas.

ja kontrolli teostamine

Todandja poolt kehtestatud
nduded:

Kérgharidus

arON=

Oigusaktidest

oNo®

Andmekaitsealane valjadpe

Eesti keele oskus C1- vdi sellele vastaval tasemel

Hea arvuti kasutamise oskus (MS Word, MS Excel, Internet)

Uldised teadmised riigi pdhikorrast ja tddkoha valdkonda reguleerivatest

Vaga hea suuline ja kirjalik suhtlemis- ja valjendusoskus
Tapne, korrektne, iseseisev
. Oskus tootada pingelistes situatsioonides

Tootajaga kokku lepitud tédiilesanded:

Tulemus:

1.Isikuandmete tddtlemise registri loomine ja
pidamine vanglas.

Register on digusaktide ja kehtivate kordade kohaselt
hallatud.

2. Isikuandmete td6tlemisega seotud protseduuride

Ettepanekud on tehtud, juhtkonnal on vajalik teave

ule vaatamine ja vajadusel juhtkonnale | isikuandmete td6tlemisega seotud tddprotsesside
ettepanekute tegemine todkorralduslikeks | digusparaseks korraldamiseks.

muudatusteks.

3.Vangla teenistujate ndustamine, kuidas | Isikuandmeid to6tlevad Vangla teenistujad on vajadusel
isikuandmete todtlemisega seotud toiminguid | ndustatud isikuandmete to6tlemist puudutavates
teostada digusparaselt. kisimustes.

4.Isikuandmete tootlemise digusparasuse | Tagatud on kontroll isikuandmete nduetekohase

kontrollimine; isikuandmete toétleja teavitamine
vastuoludest digusaktidega.

todtlemise Ule vanglas. Isikuandmete t6dtlejaid on
teavitatud ja juhendatud andmete t66tlemise viimiseks
kooskdlla digusaktidega.

5.Vanglale saabunud isikuandmete to6o6tlemist | Paringutele on tdhtaegselt vastatud, struktuuritiksustel
puudutavatele  péaringutele  vastamine  sh | on alusmaterjal korduvatele paringutele vastamiseks.
tllpvastuste ettevalmistamine korduvatele
paringutele.

6. llmnenud rikkumiste juhtumite | Juhtkonnal on dokumenteeritud teave isikuandmete

dokumenteerimine ja juhtkonna teavitamine.

tootlemise esinevatest

probleemidest.

bigusparasusest ja

7.Koostdd Andmekaitse Inspektsiooniga (AKI)

Vajadusel on AKlga konsulteeritud, ettendhtud juhtudel
on rikkumistest teavitatud.

8.Taidab juhtkonna ja vahetu juhi suulisi ja kirjalikke
korraldusi, mis on seotud tédkoha
tegevusvaldkonnaga.

Oigeaegselt ja korrektselt taidetud todllesanded.

9. Vétab osa dppe- ja teabepaevadest.

Oppe- ja teabepaevad on labitud.

10. ISKE eksami haldamine vastavalt kehtestatud
korrale.

Jarjepidev kontroll ISKE eksami soorituse Ule on
teostatud. Teavitused saadetud digeaegselt.




1. Toodtaja teeb koostdodd vangla teiste struktuurilksuste teenistujatega, teiste
Tegevuse vanglate, riigiasutuste, Andmekaitse Inspektsiooni ja Justiitsministeeriumi vanglate
kooskdlastamine ja osakonnaga.
koostdo 2. Todbtaja ei suhtle tddandja esindajana avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul,
kui tddandja on andnud selleks selge volituse.

Tootaja digused, kohustused ja vastutus tulenevad sdlmitud téolepingust, tédlepinguseadusest ja muudest
digusaktidest.

Tddandja: Tdoétaja:

allkiri/ kuupéev allkiri /kuupéev




