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PERSONALI VALDKONNA SPORDITOO PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

Struktuuriliksuse nimetus: Tallinna Vangla personali valdkond
Tookoht: Sporditdd peaspetsialist
Tegevusvaldkond: Vanglateenistuse spordilrituste ja -voistluste korraldamine ning labiviimine.
Vahetu juht: Personalijuht
Alluvad: Puuduvad
Too6taja asendab: Puudub
Too6tajat asendab: Puudub
Tookoha pdhieesmark: Vanglateenistuse spordilrituste ja -voistluste korraldamine ning labiviimine.
Toéobandja poolt kehtestatud 1. Kérgharidus
nduded: 2. Eesti keele oskus C1- vdi sellele vastaval tasemel
3. Uhe voodrkeele oskus kesktasemel
4. Hea arvuti kasutamise oskus (MS Word, MS Excel, Internet)
5. Uldised teadmised riigi pdhikorrast ja té6koha valdkonda reguleerivatest
digusaktidest
6. Vaga hea suuline ja kirjalik suhtlemis- ja valjendusoskus
7. Tapne, korrektne, iseseisev
8. Vaga hea algatus-, koost66-, otsustus- ja vastutusvéime
9. Oskus to6tada pingelistes situatsioonides

Tootajaga kokku lepitud todiilesanded:

Tulemus:

1. Koostab iga-aastase vanglateenistuse
spordilrituste ja -vdistluste ajakava.

Ajakava on koostatud ja kinnitatud digeaegselt.

2. Koostab spordivdistluste eelarve projekti,
haldab spordivdistluste eelarvet ning peab
sellekohast aruandlust.

Eelarve on koostatud digeaegselt ning jargitud. Aruandlus
on digeaegselt koostatud.

3. Valmistab ette ja viib labi kinnitatud
voistluskalendri alusel sporditritused ja
voistlused (viibib voistluste ajal
voistluspaigas).

Véistluskalendris kinnitatud vdistlused ja spordilritused on
bigeaegselt 1abi viidud, viibides voistluste ajal
voistluspaigas.

4. Koostab konkreetsete vdistluste juhendid ja
eelarve.

Véistluste juhendid ja eelarve on koostatud
nbuetekohaselt.

5. Edastab vanglasusteemi
spordiinstruktoritele vdistlustega seonduva
informatsiooni (juhendid, tulemused jms).

Voistlustega seonduv informatsioon on edastatud
Oigeaegselt.

6. Tellib spordivdistluste auhinnad (karikad,
medalid, diplomid).

Auhinnad vdistlusteks on tellitud digeaegselt.

7. Edastab vdistlustel osalenud asutustele
volistlustulemused ja korraldab nende
avalikustamise Justiitsministeeriumi
kodulehekdljel ning ajakirjas “Vangla
Ekspress”.

Vaéistluste tulemused on edastatud asjaosalistele ning
avaldatud Justiitsministeeriumi kodulehel ja ajakirjas
“Vangla Ekspress”.

8. Korraldab Justiitsministeeriumi haldusala
siseveebi spordirubriigis vdistlusjuhendite,
tulemuste jms avalikustamise.

Informatsioon spordivdistluste tulemustest
on avalikustatud haldusala siseveebis.

9. Valmistab ette vajalikud dokumendid
»vanglateenistuse Spordiklubi®
asutamiseks ja koordineerib asutatud
spordiklubi t60d.

sVanglateenistuse Spordiklubi“ on asutatud ning vajalikud
dokumendid koostatud.

10. Valmistab ette ja viib 1abi
»vanglateenistuse Spordiklubi“ juhatuse ja
Uldkogu koosolekuid, koostab ja edastab
koosolekute protokollid osalenutele

Koosolekust osavétjaid on teavitatud koosoleku
toimumisest ning paevakavast. Protokollid on koostatud
ning edastatud asjaosalistele.




11. Korraldab vanglasusteemi aasta sportlase | Aasta sportlane ja spordiaktivistid on autasustatud.
ja spordiaktivistide valjaselgitamise,
autasustamise ettevalmistamise ning

[8biviimise.

12. Korraldab spordiinstruktorite aasta Spordiinstruktorite aasta ndupidamine on labi viidud
ndupidamise. tahtaegselt.

13. Ndustab vanglateenistujaid koigis Spordivditlustega seoses esitatud kiisimustele ja
spordivdistlustega seotud kisimustes. probleemidele on leitud lahendused.

14. Taidab vahetu juhi suulisi ja kirjalikke Oigeaegselt ja korrektselt taidetud todllesanded.

korraldusi, mis on seotud tookoha
tegevusvaldkonnaga.

15. Voétab osa 6ppe- ja teabepaevadest. Labitud on 6ppe- ja teabepéaevad.
1. Toéotaja tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga.
Tegevuse 2. Tootaja teeb koostddd vangla teiste struktuuriliksuste teenistujatega, teiste
kooskdlastamine ja vanglate, riigiasutuste ja Justiitsministeeriumi vanglate osakonnaga.
koost6o 3. Todbtaja ei suhtle tddandja esindajana avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul,
kui td6andja on andnud selleks selge volituse.

Tootaja digused, kohustused ja vastutus tulenevad sdlmitud td66lepingust, té6lepinguseadusest ja muudest
Oigusaktidest.

Toébandja: Tootaja:
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