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kaskkirjaga nr 1-1/21/6

JARELEVALVEOSAKONNA VALVURI (s66kla) AMETIJUHEND

AMETIABI ANDMISE OIGUSEGA

Struktuuritiksuse nimetus:

Jarelevalveosakond

Ametikoht:

Valvur

Tegevusvaldkond:

Kinnipeetavate sddklas (OP hoone) jérelevalve tagamine

Ametisse nimetamine:

Vangla direktor

Vahetu juht: Jarelevalveosakonna vanemvalvur (meeste tootmis,- toitlustus- ja
Oppehoone)
Alluvad: Puuduvad

Teenistuja asendab:

Jarelevalveosakonna juhataja voi peaspetsialisti poolt maaratud sama
osakonna vanglaametnikku

Teenistujat asendab:

Jarelevalveosakonna juhataja vdi peaspetsialisti poolt maaratud sama
osakonna vanglaametnik

Ametikoha pdhieesmark:

Jéarelevalve tagamine OP-hoone 1. korrusel, kus asub kdék, toidu
komplekteerimisala, ndudepesuala, laoruumid, kinnipeetavate
riietusruumid jm ruumid.

Kvalifikatsioon:

Vastab justiitsministri 23.07.2013. a maaruse nr 26 ,Vanglateenistuse
ametnikule esitatavad nduded, nduetele vastavuse hindamine ning
vangla direktori varbamine ja valik” 1. peatliki 5. jaos séatestatud
nduetele.

Tobaja korraldus:

Summeeritud td6aja arvestus.
Too6tamine riigipihadel, nadalavahetustel ja 66siti.

Muud néuded:

1. valvur on mé&aratud ametiabi andjaks avaliku korra tagamist

ndudvates Ulesannetes;

vastava erivaljadppe edukas labimine;

tulirelva, gaasirelva ja teleskoopnuia kandmise digus ja

kasutamise oskus Justiitsministeeriumi vanglate osakonna

maaratud tasemel

4. valmisolek taita avaliku korra tagamise raames ametiabi
andmise Ulesannet.

wn

Teenistusiilesanded:

Tulemus:

1. Taidab sisevalvepiirkonna (edaspidi valvepiirkond) Teenistuslilesanded on taidetud nduetekohaselt ja
teenistusilesandeid vastavalt ametijuhendile ja vastava valvepiirkonna spetsiifikast 1ahtudes.

maaratud valvepiirkonna spetsiifikast lahtuvalt.




2. Rakendab abindud vangistusseaduses, vangla | Vangistust reguleerivate oigusaktide nduded on
sisekorraeeskirjas, Tallinna Vangla kodukorras ja | vanglas taidetud ning abindud rikkumiste
muudes digusaktides satestatud nduete taitmiseks. | Idpetamiseks ja ennetamiseks on rakendatud.
Avastades  odigusrikkumise votab kasutusele | Ettekanded on  korrektselt koostatud ning
meetmed digusrikkumise I6petamiseks ning | erakorraliste sindmuste puhul on viivitamatult
kannab rikkumisest ette peavalvekeskusele ja | teavitatud asjassepuutuvaid ametnikke.
vahetule juhile ning kirjutab sellekohase ettekande.

Erakorralise slindmuse puhul teavitab sellest
viivitamatult peaspetsialist-korrapidajat ning
Uksuse juhti.

3. Kontrollib  sisevalvepiirkonnas  sidevahendite, | Valvepiirkond voetakse lle nduetekohaselt, side- ja
vbtmete, valgustuse, signalisatsiooni ja inventari | signalisatsioonivahendite integratsiooni
olemasolu ja korrasolekut ning valvepiirkonnas | haldustarkvara korrasolek on kontrollitud ning
integreeritud  turvasisteemide  haldustarkvara | puudused on kdrvaldatud.
toimimist. Puuduste avastamisel teavitab sellest
peavalvekeskust.

4. Margates kinnipeetavate poolt distsipliinirikkumist, | Kinnipeetavatelt ndutakse jarjepidevalt digusaktide
votab tarvitusele kdik meetmed distsipliinirikkumise | nduete taitmist. Sindmuste ja rikkumiste kohta
Ibpetamiseks ning kannab rikkumisest ette | koostatud ettekanded vastavalt ettenahtud
peaspetsialistkorrapidajale ja kirjutab ettekande | kinnipeeturegistri korrale. Ettekanded ja aktid
vastavalt kehtestatud korrale kinnipeeturegistrisse | jbuavad peavalvekeskusesse ettenahtud ajal.
(KIR’i). Tagab, et koostatud ettekanded ja aktid
jouaksid peavalvekeskusesse esimesel
vbimalusel, kuid mitte hiljem kui ettekande vdi akti
koostamise kuupaeval.

5. Teab sisevalvepiirkonnas tootavate abitdodlistest | Sisevalvepiirkonnas on abitddlistest kinnipeetavate
kinnipeetavate arvu, kontrollib nende kohalolekut | Ule jarelevalve teostatud.
ning jalgib nende kaitumist ja tédulesannete
taitmist.

6. Kannab peaspetsialist-korrapidajale ette ning | Kinni peetavatele isikutele on 0&d6paevaringselt
informeerib meditsiinitd6tajaid kinni peetava isiku | tagatud meditsiinilise abi andmine.
ootamatust haigestumisest, juhul kui on vajadus
viivitamatu meditsiinilise abi jarele.

7. Ei luba sisevalvepiirkonda korvalisi isikuid, hoiab| Korvalistel isikutel on sisevalvepiirkonda ligipaas
sisevalvepiirkonna valisuksi lukus. tokestatud.

8. Kontrollib, et sisevalvepiirkonda ja | Abitdolistest kinnipeetavad liiguvad jarelevalve alla
sisevalvepiirkonnast liguvad abitddlistest | ja liikumiste Ule on kontroll teostatud. Abitodlistest
kinnipeetavad ainult saatelllesandes ettenahtud | kinnipeetavad on labi otsitud.
ajal. Koostd6ds Uksuse valvuritega teostab
abitddlistest kinnipeetavate igakordse labiotsimise.

9. Annab kinni peetava isiku sisevalvepiirkonnast | Kinni peetav on sisevalvepiirkonnast lahkudes ule
lahkumise korral (lle saatmist teostavale | antud saatmist teostavale vanglaametnikule
vanglaametnikule, seejuures jargides kehtestatud | vastavalt kehtestatud korrale.
korda.

10. Kontrollib, et sisevalvepiirkonnast ei valjuks| Kontroll abitdolistest kinnipeetavate|
abitddlistest kinnipeetavad ilma jarelevalveta. sisevalvepiirkonnast valjumise Ule on teostatud.

11. Kontrollib abitddlistest kinnipeetavate kaitumist | Sisevalvepiirkonnas on tagatud kord,
kauba laadimise ajal. Avastades rikkumisi teavitab | peavalvekeskust on rikkumisest teavitatud ning
sellest peavalvekeskust ning koostab ettekande. ettekanne koostatud.

12. Korraldab koosttos Uksuste valvuritega | Sisevalvepiirkonnas toime pandud digusrikkumised
sisevalvepiirkonnas labiotsimisi vBimalike | on avastatud ning vdimalikud pdgenemise katsed

oigusrikkumiste avastamiseks ning pdgenemiseks
tehtavate ettevalmistuste takistamiseks.

ennetatud.




13.

Valvab sisevalvepiirkonna inventari ja toiduainete
hoiukohti. Kontrollib, et toiduainete hoiukohad
oleksid pidevalt Ilukus. Puuduste avastamisel
teavitab sellest spetsialisti-sdéokla juhatajat jal
peavalvekeskust.

Sisevalvepiirkonna materiaalsete vaartuste ja
toiduainete hoiukohtade ule on jarelevalve teostatud.
Puudustest on teavitatud spetsialists66kla juhatajat ja
peavalvekeskust.

14.

Kontrollib  sisevalvepiirkonnas  kinnipeetavatele
toidujagamist, tagab korra s6d6gi ajal, jalgib
kinnipeetavate kaitumist; ei vdimalda
sisevalvepiirkonnast valja viia toiduaineid ja ndusid.

Sisevalvepiirkonnas on tagatud kord.

15.

Jalgib toiduainete panemist katlasse vastavalt
toiduorderile.

Ettenahtud toiduained ja kogused on katlasse
lisatud.

16.

Kannab avastatud sooklaseadmete riketest ja
muudest puudustest ette vahetule juhile,
peavalvekesusele ja spetsialist-s6dkla juhatajale.

Avastatud seadmete
operatiivselt teavitatud.

riketest ja puudustest on

17.

Tagab toidu uleandmise teistele
sisevalvepiirkondade vanglaametnikele vastavalt
vangla Uksuste paevakavadele.

Teistesse sisevalvepiirkondadesse on ettenahtud ajal
toit valjastatud.

18.

Tagab sisevalvepiirkonnas koostdos
spetsialists6okla juhatajaga
sanitaarhigieeninduete taitmise, korra ja puhtuse.

Kord, puhtus ja sanitaarhiigieeninbuete taitmine on
sisevalvepiirkonnas tagatud.

19.

Olenemata ajast on véimalusel valmis erakorraliste
stindmuste puhul ja peavalvekeskusest korralduse
saamisel viivitamatult teenistusse ilmuma

Erakorraliste sindmuste puhul on ametnik asunud
teenistusse ja tdidab vahetu juhi antud korraldusi.

20.

Teenistuse ajal kannab talle valjastatud
erivahendeid, isikukaitsevahendeid, raadiojaama
(sh  koérvaklappi) ja teenistusrelvi. Kannab
I&biotsimistoimingute  teostamise ajal vajalikke
kaitsevahendeid (latekskindad).

Tagatud on ametniku valmisolek vdimalike
hadaolukordade Ilahendamiseks ja ametniku
turvalisus.

21.

Teavitab koheselt vahetut juhti haigestumisest voi
muust kaalukast pdhjusest, mis takistab
teenistusse ilmumist.

Teenistusest puudumise korral on teavitatud vahetut
juhti.

22.

Tagab enda ametiruumides puhtuse ja korra
hoidmise.

Enda ametiruumides on puhtuse ja korra hoidmine
tagatud.

23.

Taidab osakonnajuhataja, peaspetsialisti ja vahetu
juhi suulisi ja kirjalikke korraldusi ning Ghekordseid
korraldusi, mis on antud Uksuse po&hitegevuse
raames.

Korraldused on digeaegselt ja korrektselt tdidetud.

24.

Tunneb ja oskab kasutada valvepiirkonnas turva —
ja tehnosiisteemidest integreeritud haldustarkvara.

Ametnik tunneb ja oskab kasutada turva-ja
tehnoslisteemidest integreeritud ja haldustarkvara.

25.

Taites teenistusillesandeid kéesolevas
ametijuhendis maaramata valvepiirkonnas tutvub
vastava valvepiirkonna ametijuhendiga, kelle
todllesandeid taidab ja kinnitab valvelehel
ametijuhendiga tutvumist allkirjaga.

Ametijuhendiga on tutvutud, kinnitus tutvumise kohta
lisatud valvelehele. Teenistusulesanded on taidetud
nduetekohaselt ja vastavalt valvepiirkonna
spetsiifikast lahtudes.

26.

Kontrollib  vajadusel  pagasikontrolliseadmega
(réntgenseade) vanglasse sisenevate isikute
kaasas olevaid esemeid ning vanglasse saabuvaid
kirisaadetisi ja pakke. Teab ja tunneb Tallinna
Vangla pagasikontrolli seadmeid ja taidab

Kiirgustd6 eeskirja ja ohutusnoudeid.

Vanglasse saabuvad esemed, kirisaadetised ja pakid
on pagasikontrolliseadmega kontrollitud. Kiirgustood
reguleerivate digusaktidest tulenevad nduded sh
ohutusnduded on taidetud.




27.

Tutvub jooksvalt (mitte harvemini kui kolm korda)
vahetuse t60paeva voi —vahetuse jooksul postkasti
saadetud e-kirjadega ja KIR-i tulnud Ulesannetega
ning votab e-posti ja KIR teel saadud ulesanded
taitmiseks

E-postiga saadetud tddilesanded on taidetud. KIR
asjakohased kanded on nduetekohaselt tehtud.

28. Teab ja jalgib ohtlike kinni peetavate tabelis vdi | Ohtlike kinni peetavate tabelis vdi KIR-is kajastatud
KIR-is kinni peetavate kehtivaid julgeolekualaseid | julgeolekualased andmed on teada ning Kkinni
andmeid ning tagab nende vanglasisesel | peetavad isikud on taiendava jarelevalve all ning
Umberpaigutamisel vangla julgeoleku. nende vanglasisesel Umberpaigutamisel ja muus

vormis kontaktis olles jargitakse kaitumisjuhist vangla
ja enda julgeoleku ja turvalisuse tagamiseks.

29. Taidab ja jalgib tdodtervishoiu-, 166- ja | Tagatud t66véimelisus, ohutu tddkeskkond.
tuleohutusalaseid ndudeid.

30. Vétab osa dppe- ja teabepaevadest. Labitud 6ppe- ja teabepaevad.

31. Osaleb vajadusel ametiabi korras sisejulgeoleku ja | Ametnikule antud ametiabi Ulesanded on ndutaval
avaliku korra tagamisel. tasemel taidetud.

Koosk®élastatud 1. Ametniku tegevus peab olema kooskdlastatud vahetu juhiga.

tegevus ja 2. Ametnik teeb koostddd vangla teiste struktuurilksuste teenistujatega, teiste vanglate,

koost6o: riigiasutuste ja Justiitsministeeriumi vanglate osakonnaga.

3. Teenistuja ei suhtle ametiisikuna avalikkuse ja meediaga, valja arvatud juhul, kui
té6andja on andnud selleks selge volituse.

Oigused: 1. Saada teenistustlilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja té6vahendeid.

2. Saada selgeid ja digeaegseid korraldusi.

3. Kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate lUlesannete lahendamiseks.

4. Teha osakonnajuhatajale ettepanekuid t66 tulemuslikkuse parandamiseks oma
padevusse kuuluvas valdkonnas.

5. Taotleda erialaste vbi kutsealaste teadmiste taiendamiseks koolitust vastavalt
Tallinna Vangla koolitusstrateegiale nendes ettenahtud korras ja viisil..

Ametijuhendi Ametijuhendit vbib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu oluliselt teenistusilesanded

muutmine: ja nende taitmiseks kehtestatud néuded, tdé6aja korraldus, teenistustilesannete maht ning

teenistusllesannete muutmise téttu ei vahene pohipalk.
Vastutus To6 nduetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest.

2. T&06 kaigus esitatud ja koostatud andmete digsuse ning seadustele vastavuse eest.

3. Tao tottu teatavaks saanud teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning
muude isikuandmete kaitse seaduses satestatud delikaatsete isikuandmete hoidmise eest.

4. Tooulesannete taimiseks tema kasutusse usaldatud vara saastliku planeerimise, otstarbeka
ja heaperemeheliku kasutamise eest.

5. T&6- ja tuleohutuse nduete jargimise eest.

6. Direktori asetaitja voi direktori teavitamise eest meedia huvist vanglateenistuse vastu ja
meediaparingutest.

7. Suhtleb kinnipeetavaga vaid vangla sisekorraeeskirjadest, Tallinna Vangla kodukorrast,
muudest vangistust reguleerivatest digusaktidest [&htuvalt ja kaesolevast ametijuhendist
tulenevate konkreetsete teenistusiilesannete taitmiseks

Ametnik kinnitab kdesolevale ametijuhendile oma allkirja andmisega, et on ametijuhendist aru saanud ja
kohustub seda taitma.



Ametnik:

/ees- ja perenimi/ [allkiri/ /kuupaev/

Vahetu juht kinnitab kaesolevale ametijuhendile oma allkirja andmisega, et on ametijuhendit teenistujale
tutvustanud ja selgitanud.

Vahetu juht:

/ees- ja perenimi/ (allkiri/ /kuupaev/



